UBND XA DPONG TAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 08 /QD-VP Pong Tam, ngay 19 thang 8 niam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy Ché lam vigc ctia Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Pong Tam

CHANH VAN PHONG HDND VA UBND XA PONG TAM

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cu Luat Can bo, cong chirc ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh t6 chike cdac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan tinh, thanh
phé triee thuée trung wong va iy ban nhdn déan xa, phwong, ddc khu thudce tinh,
thanh phé truec thuée trung wong;

Can cir Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh
phii quy dinh vé phéan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phirong 02 cap trong
linh vuc quan ly nha nuwoc cua Bo Tu phap;

Can cit Nghi dinh sé6 121/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh vé phdn quyén, phdn cdp trong linh viee quan 1y nha nwée cia Bé Tw
phap;

Can cir Nghi dinh sé 141/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cdp trong
linh viee quan 1y nha nudce cua Thanh tra Chinh phi,

Can cir Nghi quyét sé 1662/INQ-UBTVQH15 ngay 16 thang 6 ndam 2025 ciia
Uy ban Thwong vu Quéc hoi vé viéc sdp xép cdac don vi hanh chinh cdp xd ciia tinh
Bo”‘ng Nai nam 2025;

Can cir Nghi quyét s6 05/NQ-HPND ngay 01 thing 7 nam 2025 cia Hoi
dong nhan dan xd Pong Tam vé thanh ldp cdc co quan chuyén mén thuéc UBND xd
Béng Tam;

Can cit Quyét dinh s6 376/0P-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 ciia iy ban
nhan dan x& Pong Tdam ban hanh quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va té
chirc cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhdn ddn xda Bong Tam;

Can cir Quyét dinh so 381/2025/0P-UBND ngay 18 thang 8 ndam 2025 ciia iy
ban nhan dan xa Pong Tdam vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan
dan x& Pong Tam, nhiém ky 2021-2026;

Theo dé nghi ciia Chuyén vién Téng hop.



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4 Bong Tam.

Piéu 2. Cac ong (ba): Chanh van phong, Phé Chanh Vian phong, Chuyén vién
thudc Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4 Dong Tam, cic co quan,
don vi, ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- Van phong Poan BPBQH va HDND tinh;
- Van phong UBND tinh;

- TT HDND xa&;

- CT, cac PCT UBND xa;

- Van phong Pang ty xa;

- Phong VH-XH;

- Phong Kinh té;

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong;

- Trung tdm Dich vu Tong hop; : Ngo Viét Vy
- Nhu Diéu 2;

- Luu: VT.




AM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UBND Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Lam viéc ciia Van phong Hgi dong nhan dan va iy ban nhin din xa Pong Tam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 08 /0P-VP ngay 18 thang 8 nam 2025
ciia Chdanh Van phong Héi dong nhdn déan va Uy ban nhan dan xa Déng Tam)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, d6i twong thue hién

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, trach nhiém, quyén han, 1& 16i 1am viéc va
mbi quan hé cong tac cua Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan xa Pong
Tam (sau day 1a viét tat 1a Van phong).

2. Chénh van phong, Phé Chanh van phong, Chuyén vién, ngudi lao dong co
quan Vin phong chiu trach nhiém thwe hién quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Vin phong

1. Vin phong 1am viéc theo ché do Thu trudng, dam bao nguyén tic tap trung dan
chu, dé cao vai tro trach nhiém cd nhan cia Chanh van phong.

2. bam bao dan chu, minh bach va hi€u qua trong moi hoat dong cua co quan
Van phong.

’ ~ CHUONGII ] ‘ ’
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CHANH VAN PHONG, PHO
CHANH VAN PHONG

Piéu 3. Trach nhiém, quyén han ciia Chanh Vin phong

1. Chanh Vin phong 1a ngudi chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan (viét tat 1a
UBND) xa, Chu tich UBND xa va cac Pho chu tich UBND xa, trudc phap luat vé thuc
hién chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia Vian phong HDND va UBND x4 Pong Tam.

2. Can ctr vao cac quy dinh cia phap ludt va phan cong cua UBND xa xay dung
quy ché Iam viéc, ché do thong tin bao cao ctia co quan va chi dao, kiém tra viéc thuc
hién quy ché d6; phan cong ting linh vuc cong tdc cho Chuyén vién cia co quan.

3. C6 trach nhi€m thyuc hi¢n céc bién phap phong ngura, ngan chan hanh vi tham
nhiing, tao diéu kién dé co quan, don vi, t6 chtrc ¢6 thAm quyén xur 1y nguoi ¢6 hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra hanh vi tham nhiing trong co quan thi
chiu trach nhiém theo quy dinh ctua phap luat; déng thoi quan ly vé cac mat chuyén
mon, phém chat dao duc, 16i séng cua Chuyén vién; trén co s& quy hoach, ké hoach
dao tao, su dung, bo tri Chuyén vién hop ly, thuc hién tdt chinh sach can bd nhim
nang cao ning luc cong tac dap tng yéu cau nhiém vu dugc giao.

4, C6 trach nhiém bao cao voi Uy ban nhan dan, Chu tich va cac Phé Cha tich ay
ban nhan dan xa va Vin phong DPoan Dai biéu Qudc hoi va Van phong HDND, Vin



phong UBND tinh, cac S&, nganh vé t6 chirc, hoat dong cua co quan minh; bao cdo
cong tac trude Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan x3 khi dugc yéu cau; phdi hop
v6i nguoi dimg dau co quan chuyén mén, cac t6 chirc chinh trj - xa hoi xa giai quyét
nhirng van dé lién quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia minh.

5. Lang nghe ¥ kién phan anh, gbp y phé binh cua Chuyén vién va khong c6 thai
d6 tru dap dbi v6i Chuyén vién da gép y, phé binh minh; Thudng xuyén dong vién va
tao diéu kién cho cdp dudi hoan thanh tét nhiém vu.

6. Binh ky hang nim, Chanh Vin phong c6 trach nhiém t6 chitrc danh gia Chuyén
vién trong co quan theo quy dinh.

Piéu 4. Trach nhiém, quyén han ctia Phé Chanh Vin phong.

Pho Chanh Van phong co6 trach nhiém gitip Chanh Van phong thyc hién nhiém
vu, quyén han theo quy dinh ctia Quy ché nay va thyc hién nhiém vu theo sy phan
cong cia Chanh Van phong.

, CHUONG III_
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CHUYEN VIEN,

Piéu 5. Chuyén vién c6 trach nhiém va quyén han
1. Chuyén vién phai thuc hién nghiém quy dinh phép luat vé Chuyén vién.

2. Hoan thanh nhiém vy theo su phan cong cua Chanh Van phong, Phé Chanh
Van phong, chiu trdch nhiém trudc phap ludt, Chanh Van phong, Phé Chanh Van
phong vé viéc thi hanh nhiém vu cta minh.

3. Chu dong ty giac xdy dung chwong trinh cong tac, dé xuat phuong an giai
quyét cac cong vi¢e lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu thudc linh vuc minh phu trach
theo diing tham quyén, trinh ty, nguyén tac va thu tuc hanh chinh Nha nudec.

4. Pugc du cac cudc hop theo su phan cong; dugc hoc tap boi dudng vé chinh tri,
chuy&n mén nghiép vu theo ké hoach cia UBND xa dé nang cao trinh do, dap tmg yéu
cau cong tac.

5.Co nép Séng lanh manh, trung thuc, can kiém, liém chinh, chi cong vo tu;
khong dugc lam nhirng viéc da bi cAm theo quy dinh ctia Luat can by, Chuyén vién va
cac van ban khac co lién quan.

Pi¢u 6. Trach nhiém va quyén han cu thé khi thue thi cong vu

1. Trong khi thi hanh cong vu, Chuyén vién phai phuc tung su chi dao, huéng dan
cia Chanh Vin phong, Pho Chanh Vian phong va cta cap trén.

2. Chuyén vién c6 quyén trinh bay y kién, dé xuét giai quyét nhiing van dé thudc
pham vi trach nhiém ctia minh. Néu y kién khac vé&i v kién ngudi phu trach truc tiép
thi phai chap hanh su chi dao ctia nguoi phu trach truc tiép, déng thoi c6 quyén bao
lwu ¥ kién va bao cao 1én cap trén.

3. Chuyén vién phai néu cao ¥ thirc ty phé binh, nghiém tac, phat huy wu diém,
sira chita khuyét diém dé khong ngimg tién bo; phai thang than phé binh, nhiing biéu
hién, tu tudng ti€u cuc, sai trai nham du tranh dé xay dung ndi bo co quan doan két,
trong sach, viing manh.



4. Ngoai nhi¢m vu dugc phan cong tai bang phan cong nhi€ém vu cua Van phong
HDND&UBND, Chuyén vién cé trach nhiém chap hanh nghiém theo su phan cong,
chi dao cua Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong.

Pi¢u 7. Nhirng viéc sau diy phai dwoc cong khai cho Chuyén vién biét

1. Chu truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudce lién quan dén cong viée ciia co
quan.

2. Chuong trinh cong tac hang ndm, hang quy cua co quan.

3. Kinh phi hoat dong hang nim va quyét toan kinh phi hang nim ctia co quan.

4, Tuyén dung, khen thudng, ky luat, nang bac luong, nang ngach va dé bat
Chuyén vién co quan.

5. Cac vy viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co quan da dugc két luan.

6. Két qua giai quyét khiéu nai, td céo trong ndi bd co quan.

7. Noi quy, quy ché co quan.

Picu 8. Nhirng viéc Chuyén vién tham gia y Kkién, Chanh Viin phong
quyét dinh

1. Cac giai phap dé thuc hién Nghi quyét cuia Dang, phap luat cia Nha nudc lién
quan dén cong viéc cia co quan.

2. Chuong trinh cong tac hang ndm cua co quan.
3. Bao cdo so két, tong két ndm ciia co quan.
4. Céc phong trao thi dua do co quan phat dong.

5. Cac bién phap cai tién t6 chuc va 1& 16i 1am viéc, thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi, chéng tham nhiing, quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng, dé bat Chuyén vién trong co quan
theo quy dinh.

7. Thyuc hién cac ché do chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua Chuyén
vién.

8. Noi quy, quy ché co quan.

Pi¢u 9. Nhirng viéc Chuyén vién giam sat, kiém tra.

1. Thyc hién chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc, chuong trinh cong
tac hang nam cua co quan.

2. Thuc hién kinh phi hoat dong, chinh sach, ché d6 quan ly va st dung tai san
cua co quan.

3. Thyc hién Noi quy, Quy ché uy ban nhan dan xa.

4. Thyc hién cac ché do, chinh sach cia Nha nudc vé€ quyén loi va loi ich cua
Chuyén vién co quan.

5. Giai quyét khiéu nai t6 co trong ndi bd co quan, thong qua:

a) Kiém diém cong tac, phé binh va ty phé binh trong cic cudc sinh hoat dinh ky.



b) H6i nghi Chuyén vién co quan.

~ CHUONGII
MOI QUAN HE CONG TAC

Picu 10. Quan hé véi cong dan, co quan va to chirc

Dbi v6i nhitng cong viée lién quan dén cong dan va td chirc. Chuyén vién phai
tan tinh, c6 trach nhiém xir 1y giai quyét kip thoi, ding quy dinh cua phap luat, tuyét
d6i khong quan liéu, sach nhidu, gay phién ha, hach dich, cira quyeén.

Piéu 11. Quan hé cong tac giira Chuyén vién véi Chuyén vién

Quan hé cong tac gitta Chuyén vién v6i Chuyén vién 1a quan hé cong tac, phdi
hop, hudng vao muc ti€u chung 1a hoan thanh nhiém vu cua phong; cac Chuyén vién
c6 thé 1am viéc tryc tiép voi nhau, trao d6i ¥ kién, 1ay s liéu, dé nghi phdi hop (trir
nhing van dé Mat khong dugc pho bién, trao d6i rong rdi v6i nhiéu ngudi).

) CHUONG IV
CHE PO LAM VIEC, HOI HOP

Diéu 12. Thoi gian 1am vige

1. Thoi gian lam viée tai Van phong HDND va UBND xa theo quy dinh thoi
gian lam viéc tai tru s uy ban nhan dan x4 dugc thuc hién budi sang tir 07 gio 30
phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gio 30 phut.

2. Chuyén vién phai chdp hanh nghiém tic gid gidc 1am viéc theo quy dinh, dam
bao ngay lam viéc 8 gio co chat lugng, hiéu qua.

3. Chanh Vin phong c6 trach nhiém don ddc, kiém tra, theo ddi viéc chap hanh
ky luat lao dong cua Chuyén vién cia by phan ma minh phu trach.

Piéu 13. Lam viéc ngoai gio

1. Trong cac ngay nghi, ngay 1&, ngay tét theo quy dinh ciia Nha nudc, co quan

dong cong. Truong hop phai to chire Hoi thao, Hoi nghi, Toa dam... va cac cong viéc
khac theo yéu cau cong viéc thi phai bio cao Lanh dao Vian Phong theo quy dinh.

2. Chuyén vién lam viéc ngoai gio hodc lam viéc vao cac ngay nghi, ngay 1é,
ngay tét phai tuan thi nghiém cac quy dinh trong Quy ché nay; chap hanh su kiém tra
ctia nhan vién bao vé co quan trong nhirng trudng hop can thiét.

Piéu 14. K¢ hoach cong tic

Cin clr ké hoach cong tac cua nganh, cia UBND x4, Chanh Vian phong HDND
va UBND x4 c6 trach nhiém tong hop thanh ké hoach cong tac thang, quy, nim cia
Van phong.

Piéu 15. Ché dj bao cio

1. Chanh van phong c6 trdch nhi¢m theo déi, don dbc cac bod phan thyc hién
chuong trinh cong tac ciia Vin phong; tong hop tinh hinh trén co sé bao céo cua céac
bd phan dé bao cao trong hop giao ban Vin phong va bao céo dinh ky.

2. Bao c4o chuyén mon cua tung bo phan:



a) Bao c4o hang tudn: SO liéu tinh tir thir 2 dén hét ngay cha nhat (giri bao céo
trudc 9h00 ngay thr 2 ciia tuan tiép theo).

b) Bao cdo thang: sb liéu tinh tir ngay 15 thang truéc dén ngay 14 cua ky béo céo
(gui béo cao trude ngay 15 cua thang do).

¢) Bo céo quy: s liéu tinh tir ngdy 15 cia thang trudc ky bao cédo dén ngay 14
ctia thang cudi quy thudc ky bao cao (trudc ngay 15 cia thang cudi quy).

d) B4o cao 6 thang dau nam: s6 lidu tinh tir ngay 15 thang 12 nam trude ky
bao cdo dén ngay 14 thang 6 cua ky béo cao (giri bao céo trudc ngdy 15 thang 6).

d) Béo cdo tong két nam: sé licu tinh tir ngay 15 thang 12 nam trude ky bao cdo
dén ngay 14 thang 12 cua ky bao cdo (chdm nhat trude ngay 15 cta nim).

Piéu 16. Ché dd lwu trir

1. Chuyén vién phy trach luu trit ctia co quan td chirc cong tac luu trit cia co
quan theo quy dinh dé phuc vu cong tic theo yéu cau ctia Lanh dao Vin phong.

2. Trong thang 01 hang nim céc b phan co trach nhiém sip xép, phan loai hd so
tai liéu can luu trit giao cho Chuyén vién phu trach luu trir dé dwa vao hd so luu trit.

3. Moi trudng hop can sir dung tai lidu, hd so, thong tin cua Van phong phai duoc
bdo cho Chuyén vién phy trach luu trit dé trinh 1anh dao Vian phong quyét dinh.

4. Chuyén vién cong tac tai Van phong HDND va UBND x4 phai chip hanh
nghiém tic ché do bao mat tai liéu theo quy dinh cta phép lut.

Picu 17. Ché @é hoi hop

M&i thang 01 1an, hop giao ban lanh dao Vian Phong va toan thé Chuyén vién dé
danh gia tinh hinh thyc hi¢n cong viéc va dé xuat nhiém vu thoi gian toi.

Piéu 18. Ché dj tiép nhan, giai quyét vin ban dén va di

1. Vin ban, tai lidu thu tir do Buu dién hoic cac co quan khac chuyén dén déu
phai qua Chuyén vién phu trach Vian thu - luu trit dé cap nhat vao s6 cong van dén.

2. D6i v6i nhirng don, thu khiéu nai, to cao, don thu nic danh thi gitr lai phong bi
va dinh kém vao van ban; van ban “Mat” thi Chuyén vién phu trach Van thu - luu trix
cap nhat vao s6 va chuyén nguyén ca phong bi cho Chanh Vian phong va trinh ngay
trong ngdy, déng thoi thuc hién luu trit theo quy dinh cia van ban “Mat”.

3. Chanh Vin phong ghi ¥ kién chi dao giai quyét vao Phiéu chuyén dinh kém
vin ban dé chuyén cho cic bo phan chuyén mon giai quyét. Pi véi Van ban quy
pham phap luat chi chuyén cho cic bd phan ban sao con ban chinh Chuyén vién phu
trach van thu - luu trlt dua vao luu trir.

a) Déi v6i van ban KHAN, HOA TOC, GIAY MOI HQP, Chuyén vién phu
trach Vin thu - luu trir phai trinh ngay cho Chanh Vin phong dé chi dao giai quyét va
phan cong nguoi ¢6 trach nhiém chuan bi trude ndi dung.

b) Vin ban phai giao ding, truc tiép cho ngudi nhan. Khong dé ngudi khong cd
trach nhiém xem van ban, tai li€u.

C) Vin ban, gidy to giao cho chuyén vién (dwgc phan cong luu trir) in 4n phai



duogc Lanh dao duyét déng thoi chuyén vién dugc giao nhiém vu thuc hién chuyén van
ban qua hé thong mang. TAt ca vin ban trudc khi phat hanh déu phai ghi vao s6 “Vin
ban di” theo tung loai dé thuén tién cho viéc theo dai.

Piéu 19. Ché d quan ly va sir dung tai sin co quan

1. C4 nhan va tap thé ting bd phan duoc giao quan 1y va sir dung céc loai tai san
va phuong tién lam viéc ciia co quan c6 trach nhiém bdo quan, st dung c6 hi¢u qua.
Khi xay ra mit mat, hu hong phai bao ngay cho Lanh dao co quan dé xur 1y.

2. May vi tinh, may in... chi phuc vu cong tdc chuyén moén, nguoi khong co trach
nhiém khong duoc st dung va khai thac thong tin tir may vi tinh. Trang thiét bi giao
cho cac bd phén, do by phan do chiu trach nhi€ém quan ly. Cac bo phan khac mubn st
dung phai ¢ y kién cua Lanh dao Van phong.

3. Tat ca Chuyén vién ciia Van phong phai c6 ¥ thirc tiét kiém khi st dung cac
phuong tién lam viéc.

4. Chanh Vian phong quyét dinh tit ca cac dé nghj lién quan dén quan 1y, sir dung
tai san, phuong tién lam viéc cia Van phong.

Picu 20. Ché dp tai chinh - ké toan

1. Chanh Vin phong chiu trach nhiém vé sir dung c6 hiéu qua kinh phi duoc cép;
thuc hién quy dinh vé cong khai tai chinh theo Quy ché cong khai tai chinh ciia nha
nude, hang ndm bao cdo cy thé cho Chuyén vién & co quan vé dy toan va quyét toan
ngan sach dugc duyét.

2. Viéc st dung kinh phi thuc hi¢n theo quy dinh vé ché d6 tai chinh - ké toan
cua Nha nudc va theo quy dinh phap luat.

Pi¢u 21. Ché dj tham viéng, nghi phép, nghi viéc riéng

1. Khi Chuyén vién hoic tir than phu mau cua Chuyén vién dm dau, tang gia,
toan thé Chuyén vién cua Vin phong phai thim viéng, gitp dd.

2. Hang nam Chuyén vién duoc nghi phép theo ché do quy dinh va duogc sy dong
y cia Chanh Van phong.

3. Chanh Vin phong, Phé Chanh Vian phong, Chuyén vién di cong tac déu phai
ghi vao bang lich cong tac dé toan thé don vi, lanh dao UBND x3 duoc biét.

Piéu 22. Ché dp tiép khach

Khéach 1a Chuyén vién, vién chirc cac don vi, co quan khac hodc cong dan dén
1am viéc voi Van phong thi Chuyén vién cua Van phong co trach nhiém tiép va giai
quyét cong viéc theo ding chirc trach va quy dinh ctia phéap lut.

Piéu 23. Tham quyén ky viin ban

Chanh Vin phong ky cc vian ban thudc thidm quyén va theo y quyén ctua Chu
tich UBND xa hoac giao cho Phé Chanh Van phong ky céc van ban theo quy dinh ctia
phép luit.

Piéu 24. Thuc hanh tiét kiém, chong ling phi

Chuyén vién c6 trach nhiém tiét kiém tdi da trong viéc sir dung van phong pham,
dién chiéu sang, diéu hoa nhiét do, thiét bi tin hoc, thiét bi van phong... Khi hét gio



lam viéc, ra khoi phong phai tat hét cac thiét bi sir dung dién.

Diéu 25. Phong chay, chira chay

Chuyén vién phai chip hanh nghiém chinh cac quy dinh, bién phap phong

chay, chita chdy. Chuyén vién, khach dén tru s& co quan khong duge mang theo cac
vat d& gay chay, no.

Diéu 26. Che d¢ khen thwéng, ky luat

Chuyén vién hoan thanh tdt, hoan thanh xuit sic nhiém vu duoc giao dugc xem
xét, khen thuéng; néu khong hoan thanh nhiém vu, khong chip hanh hodc chip hanh
khong ddy du cac quy dinh cia co quan thi bi xir 1y ky luat theo quy dinh cua Nha
nudc.

~ CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. TAt ca Chuyén vién Van phong HDND va UBND x3 c6 trach nhiém
thi hanh Quy ché nay.

bé phu hop véi tinh hinh cu thé cia co quan theo tung thoi diém, Chanh Vin
phong quyét dinh viéc stra doi, bo sung cac diéu khoan cua Quy ché nay./.
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