
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ ĐỒNG TÂM

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:            /KH-UBND Đồng Tâm, ngày         tháng 6  năm 2026

KẾ HOẠCH
Rà soát, hoàn thiện hương ước, quy ước cộng đồng dân cư 

trên địa bàn xã Đồng Tâm

Căn cứ Nghị định số 61/2023/NĐ-CP ngày 16/8/2023 của Chính phủ về 
xây dựng và thực hiện hương ước, quy ước của cộng đồng dân cư;

Căn cứ tình hình thực tế tại địa phương, UBND xã Đồng Tâm xây dựng Kế 
hoạch rà soát, hoàn thiện hương ước, quy ước cộng đồng dân cư trên địa bàn xã 
Đồng Tâm, cụ thể như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

1. Mục đích

- Tiếp tục phát huy vai trò tự quản của cộng đồng dân cư; giữ gìn và phát 
huy phong tục, tập quán tốt đẹp, truyền thống văn hóa của địa phương. Rà soát, 
sửa đổi, bổ sung các nội dung trong hương ước, quy ước không còn phù hợp với 
quy định pháp luật và tình hình thực tế.

- Xây dựng hương ước, quy ước đảm bảo phù hợp với chủ trương của Đảng, 
chính sách pháp luật của Nhà nước và các tiêu chí xây dựng đời sống văn hóa ở 
khu dân cư. Nâng cao ý thức chấp hành pháp luật, xây dựng nếp sống văn minh, 
giữ gìn an ninh trật tự, vệ sinh môi trường trên địa bàn xã.

2. Yêu cầu 

- Việc xây dựng, rà soát hương ước, quy ước phải đảm bảo đúng trình tự, 
thủ tục theo quy định của pháp luật. Nội dung hương ước, quy ước phải rõ ràng, 
dễ hiểu, dễ thực hiện; phù hợp với điều kiện thực tế của từng ấp/khu phố.

- Phát huy quyền làm chủ của Nhân dân; bảo đảm công khai, dân chủ trong 
quá trình xây dựng, sửa đổi, bổ sung và thông qua hương ước, quy ước.

II. NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG

1. Tuyên truyền, phổ biến quy định về xây dựng và thực hiện hương 
ước, quy ước

- Tổ chức tuyên truyền, phổ biến các quy định của Nghị định số 
61/2023/NĐ-CP ngày 16/8/2023 của Chính phủ về xây dựng và thực hiện hương 
ước, quy ước của cộng đồng dân cư và các văn bản pháp luật có liên quan nhằm 
nâng cao nhận thức, trách nhiệm của cán bộ, đảng viên và Nhân dân trong việc 
tham gia xây dựng, thực hiện hương ước, quy ước tại địa phương.
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- Đẩy mạnh công tác tuyên truyền bằng nhiều hình thức phù hợp như lồng 
ghép tại các cuộc họp dân, sinh hoạt tổ nhân dân, sinh hoạt chi bộ, đoàn thể; thông 
qua hệ thống truyền thanh cơ sở và các hình thức tuyên truyền trực quan khác 
nhằm tạo sự đồng thuận, thống nhất trong cộng đồng dân cư.

2. Rà soát hương ước, quy ước hiện có trên địa bàn xã

- Rà soát toàn bộ hương ước, quy ước đang thực hiện tại các ấp nhằm đánh 
giá mức độ phù hợp với quy định của pháp luật hiện hành, tình hình thực tế địa 
phương và yêu cầu quản lý sau khi thay đổi địa giới hành chính.

- Kịp thời đề xuất sửa đổi, bổ sung, thay thế hoặc xây dựng mới các nội 
dung không còn phù hợp, thiếu thống nhất hoặc chưa đáp ứng yêu cầu xây dựng 
đời sống văn hóa, giữ gìn an ninh trật tự, vệ sinh môi trường và phát huy vai trò 
tự quản của cộng đồng dân cư.

3. Tổ chức xây dựng, sửa đổi, bổ sung hương ước, quy ước

- Trưởng ấp chủ trì, phối hợp Ban Công tác Mặt trận và các đoàn thể ở khu 
dân cư tổ chức họp Nhân dân để thảo luận, lấy ý kiến xây dựng, sửa đổi, bổ sung 
hương ước, quy ước bảo đảm phát huy quyền làm chủ, sự đồng thuận và thống 
nhất trong cộng đồng dân cư.

- Nội dung hương ước, quy ước tập trung vào các vấn đề thiết thực, phù 
hợp với tình hình thực tế địa phương như: giữ gìn an ninh trật tự; phòng, chống 
tội phạm và tệ nạn xã hội; bảo vệ môi trường; thực hiện nếp sống văn minh trong 
việc cưới, việc tang và lễ hội; xây dựng gia đình văn hóa, khu dân cư văn hóa; 
phòng, chống bạo lực gia đình; phát huy tinh thần đoàn kết, tương thân tương ái 
trong cộng đồng dân cư.

- Việc xây dựng, sửa đổi, bổ sung và lập hồ sơ đề nghị công nhận hương 
ước, quy ước thực hiện đúng trình tự, thủ tục theo quy định hiện hành của pháp 
luật.

4. Thẩm định và công nhận hương ước, quy ước

- Trình tự thủ tục đề nghị công nhận hương ước, quy ước 

+  Trưởng ấp gửi hồ sơ đề nghị công nhận hương ước, quy ước tới Ủy ban 
nhân dân xã chậm nhất sau 05 (năm) ngày làm việc, kể từ ngày tổ chức cuộc họp 
cộng đồng dân cư thông qua hương ước, quy ước hoặc ngày kết thúc thời hạn lấy 
ý kiến bằng phiếu;

+ Sau khi tiếp nhận hồ sơ đề nghị công nhận hương ước, quy ước, trong 
thời hạn chậm nhất là 05 (năm) ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ đề nghị; 
Phòng Văn hóa - Xã hội chủ trì, phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND trình 
Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã xem xét, quyết định công nhận. Quyết định công 
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nhận hương ước, quy ước thực hiện theo Mẫu số 03 tại Phụ lục ban hành kèm 
theo. Trường hợp không công nhận hương ước, quy ước thì Ủy ban nhân dân xã 
phải trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý do.

- Hồ sơ đề nghị công nhận hương ước, quy ước bao gồm:

+ Văn bản đề nghị công nhận của Trưởng ấp theo Mẫu số 01 tại Phụ lục 
ban hành kèm theo;

+ Nghị quyết hoặc biên bản cuộc họp hoặc biên bản lấy ý kiến thông qua 
hương ước, quy ước theo Mẫu số 02 tại Phụ lục ban hành kèm.

+ Dự thảo hương ước, quy ước đã được thông qua.

 5. Tổ chức thực hiện hương ước, quy ước

- Thực hiện niêm yết công khai hương ước, quy ước đã được công nhận tại 
Nhà văn hóa ấp, các địa điểm sinh hoạt cộng đồng và thông báo rộng rãi để Nhân 
dân biết, theo dõi và thực hiện.

- Tăng cường công tác tuyên truyền, vận động Nhân dân chấp hành nghiêm 
các nội dung hương ước, quy ước đã được cộng đồng dân cư thống nhất thông 
qua; phát huy vai trò tự quản, tinh thần đoàn kết và trách nhiệm của người dân 
trong xây dựng đời sống văn hóa ở khu dân cư.

- Định kỳ tổ chức sơ kết, đánh giá kết quả thực hiện hương ước, quy ước; 
kịp thời biểu dương, khen thưởng các tập thể, cá nhân thực hiện tốt, đồng thời 
nhắc nhở, chấn chỉnh những trường hợp thực hiện chưa nghiêm nhằm nâng cao 
hiệu quả thực hiện tại địa phương.

IV. KINH PHÍ THỰC HIỆN 

Từ nguồn ngân sách nhà nước theo phân cấp và các nguồn kinh phí hợp 
pháp khác (nếu có).

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

1. Đề nghị Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã

- Chỉ đạo các hội, đoàn thể tăng cường công tác tuyên truyền, vận động cán 
bộ, đoàn viên, hội viên và Nhân dân tích cực tham gia xây dựng, thực hiện hương 
ước, quy ước; nâng cao ý thức chấp hành các quy định đã được cộng đồng dân cư 
thống nhất thông qua.

- Phối hợp phát huy vai trò giám sát của cộng đồng trong quá trình triển 
khai thực hiện hương ước, quy ước tại khu dân cư; kịp thời phản ánh, kiến nghị 
các khó khăn, vướng mắc phát sinh trong quá trình thực hiện.

2. Phòng Văn hóa - Xã hội 
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- Chủ trì tham mưu UBND xã triển khai thực hiện Kế hoạch xây dựng, rà 
soát, sửa đổi, bổ sung và thực hiện hương ước, quy ước trên địa bàn xã Đồng Tâm 
bảo đảm đúng quy định pháp luật và phù hợp tình hình thực tế địa phương.

- Hướng dẫn các ấp tổ chức xây dựng, sửa đổi, bổ sung hương ước, quy ước 
theo đúng trình tự, thủ tục quy định; đồng thời theo dõi, đôn đốc, kiểm tra quá 
trình triển khai thực hiện tại các khu dân cư; tham mưu Chủ tịch UBND xã ban 
hành quyết định công nhận hương ước, quy ước theo quy định, hoàn thành trong 
tháng 7 năm 2026 (sau khi hoàn thành thành sắp xếp, tổ chức lại ấp mới).

 - Tổng hợp kết quả thực hiện, kịp thời tham mưu UBND xã báo cáo Sở 
Văn hóa, Thể thao và Du lịch theo quy định.

3. Văn phòng HĐND và UBND

- Phối hợp tham mưu UBND xã ban hành các văn bản chỉ đạo, triển khai 
thực hiện Kế hoạch xây dựng và thực hiện hương ước, quy ước trên địa bàn xã.

- Thực hiện công tác tiếp nhận, quản lý, phát hành, lưu trữ hồ sơ, tài liệu 
liên quan đến việc xây dựng, sửa đổi, bổ sung và công nhận hương ước, quy ước 
theo quy định.

- Tham mưu bố trí lịch làm việc, chuẩn bị nội dung các cuộc họp, hội nghị 
liên quan đến công tác xây dựng và thực hiện hương ước, quy ước trên địa bàn 
xã.

4. Trung tâm dịch vụ tổng hợp xã 

- Phối hợp Phòng Văn hóa - Xã hội tổ chức tuyên truyền, phổ biến các quy 
định của pháp luật về xây dựng và thực hiện hương ước, quy ước nhằm nâng cao 
nhận thức và trách nhiệm của Nhân dân trong quá trình triển khai thực hiện tại địa 
phương.

- Hỗ trợ công tác thông tin, truyền thông, niêm yết công khai và triển khai 
thực hiện các nội dung hương ước, quy ước tại các khu dân cư; bảo đảm người 
dân được tiếp cận, theo dõi và thực hiện thống nhất.

- Phối hợp tham gia kiểm tra, theo dõi, đánh giá tình hình thực hiện hương 
ước, quy ước tại cộng đồng dân cư; kịp thời phản ánh những khó khăn, vướng 
mắc phát sinh trong quá trình thực hiện.

5. Ban quản lý các ấp

- Tổ chức họp Nhân dân để lấy ý kiến xây dựng, sửa đổi, bổ sung hương 
ước, quy ước bảo đảm đúng trình tự, thủ tục; hoàn thành trước ngày 20/7/2026, 
để tổng hợp trình Chủ tịch UBND xã công nhận theo quy định.
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- Chủ động tuyên truyền, phổ biến và triển khai thực hiện hương ước, quy 
ước tại khu dân cư sau khi được công nhận; vận động Nhân dân tích cực tham gia 
và chấp hành nghiêm các nội dung đã được thống nhất thông qua.

- Định kỳ hoặc đột xuất báo cáo kết quả triển khai, thực hiện hương ước, 
quy ước về UBND xã để tổng hợp, theo dõi theo quy định.

Trên đây là kế hoạch rà soát, hoàn thiện hương ước, quy ước cộng đồng dân 
cư trên địa bàn xã Đồng Tâm. UBND xã đề nghị các phòng, cơ quan, đơn vị và 
Ban quản lý các ấp trên địa bàn căn cứ chức năng nhiệm vụ được phân công triển 
khai thực hiện./.
Nơi nhận:
- Sở VH,TT&DL;
- TT Đảng ủy, TT HĐND xã;
- CT, các PCT UBND xã;
- UBMTTQVN xã;
- LĐVP, CVVX;
- Các cơ quan, đơn vị thuộc xã;
- Ban QL các ấp;
- Lưu: VT.

KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH
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